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SAUBRICA 1TAL 1

REGOLAMENTO PER LAFFIDAMENTO DEI LAVOR), SERVIZ] E FORMITURE
Al SENS] DELLART. 45 COMMA 2 LETT, A Di 129/2018

Approvato dal CONSIGLIO DI ISTITUTO DEL 14/03/2019 Delibera n. 39

IL CONSIGLIO D’ISTITUTO

VISTO 1l Decreto 28 agosto 2018, n. 129 “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scola-
stiche”;
VISTO, in parﬁco[are, lart. 45, comma 2 lett. a) del Decreto 28 agosto 2018, n. 129, che attribuisce al Cons[g[io distituto il potere di determinare

i limiti ed i criteri, per lo svolgimento, da parte del dirigente scolastico, dell’attivita negoziale relativa all'affidamento di lavori, servizi e fornitu-

re di importo superiore a10.000,00, secondo quanto disposto dal decreto [egislat'wo 18 apri[e 2016, n. 50;

EMANA

il seguente regolamento:

Art. 1 (Ambito di applicazione)

Al Ppresente Vego[amento discip[ina i limiti ed i criteri, per lo svo[gimento, da parte del d'wigente scolastico, dellattivita negoziale relativa
a“’ajﬁdamento di lavori, servizi e fomimre di importo superiore a 10.000,00 euro, secondo quanto disposto dal decreto [egis[ativo 18 aprile
2016, n. 50;

2. Per aﬂ%damenﬁ di lavori, servizi e fomitwe, di importo ﬁno a10.000, 00 euro, si procede mediante a)ﬁdamento diretto a cura del Dirigente

scolastico.
Art. 2 (Procedure di affidamento per importi superiori a 10.000 euro)

1. Per [’aﬁ’ldamento di lavori, servizi e fomitwe, il cui importo sia 'Lnferiore a € 40.000,00 e superiore a € 10.000,00, si app[ica la procedwa
con la consultazione di almeno 3 (tre) operatori economici individuati sulla base di indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economi-
ci predisposti dalla stazione appa[tante. Losservanza di tale ultimo obb[igo & esclusa quando non sia possi]oile acquisire da altri operatori il

medesimo bene sul mercato di riferimento.

2. Per aﬂ'ldamenti di fomi‘cwe e servizi di importo pari o superiore a 40.000 euro e inferiore a 144.000 euro, si pvocede mediante procedwa
negoziata previa consultazione, di almeno cinque operatori economici individuati sulla base di indagini di mercato o tramite elenchi di opera-
tori economici predisposti dalla stazione appaltante, nel rispetto dei principi di trasparenza, rotazione, parita di trattamento, ai sensi dell’art.

30 ¢.1D.Lgs 50/2016.
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Per affidamenti di lavori di importo pari o superiore a 40.000 euro e inferiore a 150.000 euro, mediante procedura negoziata previa consulta-
zione, ove esistenti, di almeno dieci operatori economici. | lavori Jpossono essere eseguiti anche in amministrazione diretta, fatto salvo [’acquisto
eil no[eggio di mezzi, peri qua[i st app[ica comungue la pvoceduva negoziata previa consultazione di cui al periodo precedente.

Gli importi dicuial presente articolo devono intendersi al netto d'TVA.

Art. 3 (Individuazione dei lavori eseguibili)

1 lavori eseguibili sono individuati dalllstituto Scolastico, in qualita di stazione appaltante, con riguardo alle proprie specifiche competenze e
nell'ambito delle seguenti categorie generali:

a. manutenzione di opere o di impianti;

b. interventi non programmabiﬁ in materia di sicurezza;

¢. lavori che non Jpossono essere diﬁeriﬁ, dopo [’infmtmoso esperimento delle procedure di gara;

d. lavori necessari per la compilazione di progetti;

e. comp[etamento di opere o impianti a seguito della risoluzione del contratto o in danno de“'appaltatove inadempiente, quando Vi & necessita
e urgenza di comp letare i lavori.

La proceduva di :aﬁqdamento per lesecuzione dei lavori avverra secondo g[i importi indicati all’art. 2.

Art. 4 (Affidamenti al di fuori del campo CONSIP)

L'acquisizione di beni e servizi ¢ subordinata alla preventiva procedura di consultazione delle convenzioni CONSIP. Ai sensi della nota M.L.ULR.
3354 del 20/03/2013 si pud procedere ad acquisti extra CONSIP, senza incorrere nelle sanzioni previste dall’art. 1, comma 1, primo periodo, del

D.L. 95/2012, nelle seguenti ipotesi:

1. incaso di indisponibilita di convenzioni CONSIP aventi ad oggetto il bene o servizio da acquistare;

2. qua[ora, in considerazione delle pecu[iarité del progetto, ai ﬁni dellattuazione del medesimo sia indevogabi[mente necessario procedeve
unitariamente a“’acquisizione di un insieme di beni e servizi non faci[mente scovporabi[i, e tale insieme di beni e servizi non formi oggetto
di una convenzione CONSIP;

3. qua[ora [’importo del contratto stipulato dallamministrazione, a seguito de“’esp[etamento di procedwa di gara, preveda un corrispettivo

pitt basso vispetto ai parametri prezzo/ qualitél stabilito dalle convenzioni CONSIP SpA, ed a condizione che tra lamministrazione interessata

e [’impresa non siano insorte contestazioni sulla esecuzione di eventuali contratti sﬁpulaﬂ in pvecedenza (art. 1, coaultimo periodo, del DL

95/2012 come modificato dall’art. 1, comma 154, legge n. 228 del 2012). Lattivazione di una procedura di acquisto fuori convenzione CONSIP

deve essere subordinata alla preﬁminare verﬁca da parte del Direttore dei servizi geneva[i e amministrativi della presenza o meno del

bene/servizio/insieme di beni e servizi richiesti nellambito delle convenzioni CONSIP ovvero ad una analisi di convenienza comparativa.
%alora allesito della veviﬁca/ analisi risulti la 'mdisponibiﬁté della convenzione CONSIP, il Dirigente Scolastico autorizza con determinazione
motivata [’acquisto ﬁwri convenzione.

Lacquisizione di beni e servizi, al di ﬁtori delle convenzioni CONSIP, & ammessa in relazione alle seguenti fomitwe:
a) Acquisti di generi di cancelleria, puﬁzia, materiale 'mformaﬁco, materiale per picco[e manutenzioni.
’o) Acquisti per manutenzione di mobili, arredi, suppeﬂetti[i e macchine di uﬁcio.
¢) Acquisti di servizi per:
1) Visite e viaggi distruzione, stages;
2) Assicurazione infortuni e responsabilita civile per fatti del personale scolastico e alunni;

3) Climatizzazione dei locali e sistema di allarme.

1 ricorso a“’acquisizione al di ﬁoni delle convenzioni CONSIP ¢ altresi consentito nelle seguenti ipotesi:
a) risoluzione di un pvecedente rapporto contrattuale, o in danno del contraente inadempiente, quando cio sia ritenuto necessario o conve-

niente per conseguire la prestazione nel termine previsto dal contratto;



b) necessita di comp[etare le prestazioni di un contratto in corso, ivi non Ppreviste, se non sia possi]oile imporne Lesecuzione nell’ambito del con-

tratto medesimo;

c) prestazioni periodiche di servizi, forniture, a seguito della scadenza dei relativi contratti, nelle more dello svolgimento delle ordinarie pro-
cedure di scelta del contraente, nella misura strettamente necessaria;

d) urgenza, determinata da eventi oggettivamente imprevedibili, al fine di scongiurare situazioni di pericolo per persone, animali o cose, ovve-

ro per l'igiene e salute pubblica, ovvero per il patrimonio storico, artistico, culturale.
La procedura di affidamento per la fornitura di beni o servizi avverra secondo gli importi indicati all’art.o.

Art. 5 (Indagini di mercato)

1l Dirigente Scolastico, per acquisti extra CONSIP, provvede alla individuazione del “mercato di ry"ér[menfo dellTstituto”, con priorita per la
scelta di professionisﬁ/fomitori di lavori, beni e servizi operanti nel comprensorio territoriale della Provincia; in carenza, la scelta sara estesa

prima al territorio regionale e successivamente al territorio nazionale.

E vietato lartificioso frazionamento degli interventi allo scopo di sottoporli alla disciplina di cui al presente provvedimento.

Art. 6 (Individuazione del responsabile del procedimento)

La determina che indice la pvocedwa comparativa individua il Responsabi[e Unico del Procedimento, ai sensi della normativa vigente in ma-

teria.

Art. 7 (Pubblicitd)

Eseguita la procedura comparativa e aggiudicazione della gara, [lstituto Scolastico provvedera alla pubblicazione sul sito internet delllstituto

Scolastico, nella sezione amministrazione trasparente.
Art. 8 (Modalita di svolgimento della procedura di gara)

1l Direttore SGA, a seguito della determina del Dirigente Scolastico con la quale ¢ stata stabilita la procedura di gara, procede allindagine di
mercato per lindividuazione deg[i operatori economici come previsto allart. 2 del presente Tego[amento, veviﬁcando che g[i operatori economi-

cl interpe”ati siano in possesso dei requisiti di idoneita morale, di capacita tecnico—pvofessionale, di capacita economico - ﬁnanziaria.

A seguito dell'individuazione deg[i operatori economici, il Divettore SGA pvovvede ad nviare ag[i stessi la lettera di invito, contenente i seguenti
elementi:
a) [’oggetto della prestazione, le velative caratteristiche e il suo importo massimo previsto, con esclusione dellTVA;

’o) le garanzie richieste a“’aﬁQdatavio del contratto;

¢) il termine di presentazione de“’oﬁeﬁa;

d) il periodo in giorni divalidita delle oﬁ‘erte stesse;

e) lindicazione del termine per Pesecuzione della prestazione;

f) il criterio di aggiudicazione pvesce[to;

g) glielementi di valutazione, nel caso si utilizzi il criterio dell'offerta economicamente pitt vantaggioso;

h) eventuali pena[i n Confowni’tél delle disposizion[ del codice;

I) [’obb[igo per [’oﬂeren‘ce di dichiarare ne[l’oﬂerta di assumere a Jproprio carico tutti gli oneri assicurativi e previdenz[a[[ di [egge, di osservare
le norme vigenti in materia di sicurezza sul lavoro, di retribuzione e dei contributi previdenziali dei lavoratori dipendenti, nonché di accet-
tare condizioni contrattuali e penalitél;

[) lindicazione dei termini di pagamento;

m) i requisiti soggettivi vichiesti a“’operatove e la richiesta allo stesso di rendere apposita dichiarazione in merito al Jpossesso dei requisiti sog-

gettivi richiesti.



Se il criterio di aggiudicazione prescelto sara quello dell'offerta economicamente pitt vantaggiosa, si procede, mediante determina dirigenziale
alla nomina della Commissione giuo{icatrice ed i membri della commissione }orocedono alla valutazione delle cﬁ‘erte tecniche ed economiche,
individuando, mediante apposito verbale, il miglior offerente. Nel caso il criterio di aggiudicazione prescelto sara stato quello del prezzo pit

basso, il RUP procede alla valutazione delle cyferte economiche pervenute.
Successivamente si procede alla veriﬁca dei requisiti genera[i e speciﬁci de“’operatore economico, considerato il mig[ior oﬁérente.
Llstituto Scolastico provvede alla sﬁpula del contratto come discip['mato dal codice deg[i appalti anche nel caso in cui pervenga una sola oﬂ%rta

ritenuta valida e congruente.

Art. 10 (Norme di rinvio)

Per quanto non previsto nel presente Regolamento, trovano applicazione le disposizioni del “Codice dei contratti pubblici relativi
a lavori, servizi e forniture” di cui al D.Lgs 18 aprile 2016, n. 50 e successive modificazioni avvenute con D.Lgs 56/2017.



